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W FUNDACJI MALINOWY GEST

81
Przedmiot i zakres Regulaminu

Regulamin okre$la zasady udzielania przez Fundacje Malinowy Gest, zwanga dalej ,Fundacjg”, zaméwien na

dostawy, ustugi i roboty budowlane.

Celem Regulaminu jest zapewnienie:

1) celowego, racjonalnego, oszczednego i efektywnego wydatkowania srodkéw;

2) wyboru rozwigzan odpowiadajgcych potrzebom i interesowi Fundacji;

3) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, bezstronnosci, przejrzystosci i
proporcjonalnosci;

4) odpowiedniego udokumentowania procesu udzielania zamodwien;

5) terminowej realizacji dziatalnosci Fundacji oraz zadan i projektow przez nig prowadzonych.

Regulamin stosuje sie do zamodwien finansowanych ze $rodkéw wiasnych Fundacji oraz ze $rodkow

pochodzacych z dotacji, grantéw, darowizn, subwencji i innych Zrédet finansowania.

Fundacja moze zastosowal procedure bardziej konkurencyjng niz wymagana na podstawie wartosci

zamodwienia, jezeli uzna to za celowe, w szczegdlnosci ze wzgledu na:

1) wartos$é lub znaczenie zaméwienia;

2) potrzebe poréwnania dostepnych rozwigzan;

3) wymagania projektu albo instytucji finansujacej;

4) potrzebe zapewnienia szczegdlnej przejrzystosci wyboru;

5) wybdr wykonawcdw swiadczgcych kluczowe ustugi zwigzane z realizacjg projektu.

Zastosowanie bardziej konkurencyjnej procedury nie powoduje obowigzku stosowania wszystkich wymogoéw
wiasciwych dla zamdéwien o wyzszej wartosci, chyba ze Fundacja wyraZznie postanowi inaczej w dokumentacji
danego postepowania.

§2

Pierwszenstwo przepisow i dokumentow finansowania

Regulamin stosuje sie w zakresie, w jakim do danego zamdwienia nie maja zastosowania:
1) bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa;

2) przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych;

3) postanowienia umowy o finansowanie lub dofinansowanie;

4) regulamin konkursu, programu albo naboru;

5) wytyczne, decyzje, zalecenia lub instrukcje instytucji finansujgcej;

6) szczegdlne zasady udzielania zamowien dotyczace danego zadania lub projektu.
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2,

W przypadku sprzecznosci postanowien Regulaminu z dokumentami lub przepisami wskazanymi w ust. 1
pierwszenstwo majg przepisy prawa oraz warunki dotyczace danego Zrédta finansowania.

Przed wszczeciem postepowania osoba odpowiedzialna za zamdwienie weryfikuje, czy:

1) dozamowienia ma zastosowanie ustawa Prawo zaméwien publicznych;

2) dokumenty dotyczace finansowania przewiduja szczegdlny sposéb wyboru wykonawcy;

3) mozliwe jest zastosowanie procedury okreslonej w Regulaminie.

Wynik weryfikacji moze zosta¢ zamieszczony w notatce z szacowania wartosci zamowienia, protokole albo
innym dokumencie wewnetrznym.

§3

Definicje

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.
P8
3

Fundacji — nalezy przez to rozumie¢ Fundacje Malinowy Gest;
Zarzadzie — nalezy przez to rozumiec Zarzad Fundacji;

zamoéwieniu — nalezy przez to rozumieé odptatng umowe, ktérej przedmiotem jest nabycie przez Fundacje
dostaw, ustug lub robét budowlanych;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng oferujaca
realizacje zamowienia;

osobie odpowiedzialnej za zamdwienie — nalezy przez to rozumie¢ cztonka Zarzadu, koordynatora projektu
albo inng osobe upowazniong przez Zarzad do przygotowania lub przeprowadzenia zakupu;

wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towardw i ustug;

rozeznaniu rynku — nalezy przez to rozumie¢ uproszczone poréwnanie cen lub innych warunkéw dostepnych
na rynku;

zapytaniu ofertowym — nalezy przez to rozumie¢ konkurencyjng procedure wyboru wykonawcy
przeprowadzong zgodnie z Regulaminem;

dokumentacji postepowania — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty papierowe lub elektroniczne pozwalajace
odtworzy¢ przebieg wyboru wykonawcy.

§4

Zasady udzielania zamoéwien

Zamowienia udzielane sg z uwzglednieniem najlepszego interesu Fundacji, charakteru zamowienia,
dostepnego budzetu oraz termindw realizacji zadania.

Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamdwien wykonuje sie w sposdb zapewniajacy:

1) racjonalnosé i gospodarnosé;

2) proporcjonalno$¢ stosowanych wymagan do przedmiotu i wartosci zamdwienia;

3) bezstronnos¢ oséb uczestniczacych w ocenie ofert;

4) poréwnywalnos¢ ofert w zakresie niezbednym do dokonania wyboru;

5) zachowanie sciezki dokumentacyjnej odpowiedniej do wartosci i znaczenia zamdwienia.
Regulamin nie naktada na Fundacje obowigzku wyboru oferty najtanszej.

Fundacja dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej z punktu widzenia jej potrzeb, z uwzglednieniem
kryteriéw wskazanych w dokumentacji postepowania.

Wymagania wobec wykonawcéw nie powinny ogranicza¢ konkurencji w stopniu wiekszym, niz jest to
uzasadnione charakterem, zakresem, ryzykiem i znaczeniem zamowienia.
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§5

Ustalanie wartosci zamowienia

Warto$¢ zamdwienia ustala sie przed rozpoczeciem procedury z nalezytg starannoscig, bez podatku od
towaroéw i ustug.

Podstawa oszacowania mogg by¢ w szczegdlnosci:

1) ceny lub cenniki dostepne publicznie;

2) informacje uzyskane od potencjalnych wykonawcéw;

3) ceny podobnych zaméwien udzielonych wczesniej przez Fundacje lub inne podmioty;

4) zatwierdzony budzet projektu;

5) doswiadczenie osoby posiadajacej praktyke w danym obszarze;

6) inne wiarygodne informacje pozwalajace okresli¢ przewidywang warto$¢ zamoéwienia.

Przy ustalaniu wartosci bierze sie pod uwage przewidywane zamdéwienia:

1) tozsame albo podobne funkcjonalnie;

2) mozliwe do przewidzenia w chwili szacowania;

3) mozliwe do wykonania przez wykonawcéw dziatajgcych na tym samym lub poréwnywalnym rynku.
Niedopuszczalne jest celowe dzielenie albo zanizanie wartosci zamdwienia w celu uniknigcia zastosowania
procedury wiasciwej dla jego rzeczywistej wartosci.

Odrebne oszacowanie zamowien jest dopuszczalne, jezeli rdéinig sie one w sposéb obiektywny, w
szczegolnosci ze wzgledu na:

1) przedmiot lub cel;

2) wymagane kwalifikacje albo specjalizacje;

3) grupe odbiorcow;

4) miejsce lub termin realizacji;

5) warunki techniczne lub organizacyjne;

6) irddto finansowania;

7) odrebny rynek potencjalnych wykonawcéw;

8) podmiot odpowiedzialny za realizacje danego dziatania w projekcie partnerskim.

Szacowanie wartosci dokumentuje sie w sposéb proporcjonalny do wartosci i charakteru zamoéwienia.

lezeli przed wszczeciem postepowania zmienig sie okoliczno$ci majgce istotny wptyw na wartos¢ zamoéwienia,
oszacowanie podlega aktualizacji.

§6

Progi i tryby udzielania zamowien

W zaleznosci od wartosci zamdwienia stosuje sie nastepujace tryby:

1) do 20000 zt netto wtacznie — zakup bezposredni;

2) powyzej 20 000 zt netto do 130 000 zt netto wtgcznie — rozeznanie rynku;
3) powyzej 130 000 zt netto — zapytanie ofertowe.

Jezeli dokumenty dotyczace finansowania przewidujg nizszy prég albo bardziej rygorystyczng procedure,
stosuje sie wymagania wynikajgce z tych dokumentéw.

Fundacja moze zastosowac zapytanie ofertowe niezaleznie od wartosci zaméwienia.

Wybér trybu bardziej konkurencyjnego nie ogranicza uprawnien Fundacji przewidzianych w Regulaminie.
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§7

Zakup bezposredni

ZamoOwienia o wartosci nieprzekraczajacej 20 000 zt netto moga by¢ udzielane bez przeprowadzania
rozeznania rynku i bez zapytania ofertowego.

Osoba dokonujaca zakupu kieruje sie:

1) potrzebami Fundacji;

2) celowoscia zakupu;

3) racjonalnoscig ceny;

4) jakoscig i przydatnoscig przedmiotu zamodwienia;

5) terminem oraz warunkami realizacji.

Dokumentacje zakupu stanowi w szczegolnosci faktura, rachunek, zamdwienie, umowa, potwierdzenie
ptatnosci albo inny dokument potwierdzajgcy poniesienie wydatku.

W uzasadnionych przypadkach Fundacja moze poréwnaé kilka dostepnych ofert takie przy zakupie
bezposrednim.

§8

Rozeznanie rynku

Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze cena lub warunki zamdwienia majg charakter rynkowy oraz
odpowiadajg potrzebom Fundaciji.

Rozeznanie moze zostaé przeprowadzone przy wykorzystaniu jednej lub kilku nastepujacych metod:

1) analizy stron internetowych wykonawcow;

2) analizy publicznych cennikéw, katalogdéw lub ofert;

3) skierowania zapytan do potencjalnych wykonawcéw;

4) uzyskania informacji telefonicznej lub poczta elektroniczna;

5) pordéwnania z wcze$hiejszymi analogicznymi zakupami;

6) wykorzystania ofert handlowych posiadanych przez Fundacje;

7) analizy cen obowigzujgcych na danym rynku;

8) wykorzystania opinii osoby posiadajacej doswiadczenie w danej dziedzinie;

9) zastosowania innej metody pozwalajgcej wiarygodnie ustali¢ warunki rynkowe.

W miare mozliwosci rozeznanie powinno obejmowac informacje pochodzace z wiecej niz jednego zrddta.

Brak odpowiedzi na skierowane zapytania albo uzyskanie informacji tylko od jednego wykonawcy nie

powoduje niewaznosci rozeznania, jezeli zgromadzone dane pozwalajg oceni¢ racjonalnos¢ ceny lub
warunkéw zamoéwienia.

Wynik rozeznania dokumentuje sie w formie notatki, wiadomosci elektronicznej, wydrukéw stron, kopii
cennikéw, zestawienia ofert albo innego dokumentu pozwalajgcego ustali¢ sposéb wyboru wykonawcy.

Fundacja moze wybraé oferte, ktdra nie jest ofertg najtansza, jezeli jej wybor jest korzystniejszy ze wzgledu na
inne istotne warunki zamoéwienia.

§9

Wszczecie zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe wszczyna sie przez:

1) opublikowanie zapytania na stronie internetowej Fundacji albo innej dostepnej publicznie stronie lub
platformie;
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2) przestanie zapytania do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje
wystarczajaca liczba wykonawcow;

3) jednoczesne zastosowanie obu metod wskazanych w pkt 1i 2;

4) zastosowanie innego sposobu zapewniajgcego mozliwos¢ zapoznania si¢ z zapytaniem przez
wykonawcoéw dziatajacych na wtasciwym rynku.

O wyborze sposobu wszczecia postgpowania decyduje Fundacja, uwzgledniajgc warto$¢, charakter i rynek
danego zamoéwienia.

Termin sktadania ofert powinien umozliwia¢ przygotowanie prawidtowej oferty odpowiedniej do przedmiotu i
stopnia ztozonosci zamdwienia.

Co do zasady termin sktadania ofert wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych.

Fundacja moze wyznaczy¢ termin krotszy niz okreslony w ust. 4, w szczegdlnosci gdy:

1) przedmiot zamodwienia jest prosty;

2) wykonawcy mogg przygotowac oferte bez wykonywania rozbudowanych analiz;

3) wystepuje koniecznosé pilnego zapewnienia ciggtosci realizacji zadania;

4) termin wynika z harmonogramu projektu albo wymagar instytucji finansujacej;

5) zachowanie diuzszego terminu mogtoby zagrozi¢ prawidtowej lub terminowej realizacji dziatari Fundacji.
Skrécenie terminu wymaga krétkiego uzasadnienia w dokumentacji postepowania.

Postepowanie moze by¢ skutecznie przeprowadzone, jezeli wptynie co najmniej jedna oferta niepodlegajaca
odrzuceniu.

§10
Tres¢ zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ informacje niezbgdne do przygotowania i poréwnania ofert, w
szczegoblnosci:

1) nazwe i dane Fundacji;

2) opis przedmiotu zamdwienia;

3) przewidywany termin lub okres realizacji;

4) warunki udziatu w postepowaniu, jezeli zostaty ustanowione;

5) kryteria oceny ofert i sposéb ich stosowania;

6) termin i sposob sktadania ofert;

7) wykaz dokumentéw wymaganych od wykonawcy;

8) informacje o mozliwosci zadawania pytan lub sktadania wyjasnien;

9) informacje o mozliwosci wyboru jednego albo kilku wykonawcow, jezeli zostata przewidziana;

10) informacje o mozliwosci zamkniecia postepowania bez wyboru wykonawcy;

11) inne informacje istotne dla danego zamdwienia.

Opis przedmiotu zamoéwienia powinien by¢ zrozumiaty i umozliwia¢ wykonawcom przygotowanie
poréwnywalnych ofert.

Fundacja moze okresli¢ w zapytaniu przewidywana, minimalng albo maksymalng wartos¢, liczbe godzin, liczbe
zlecen, zakres prac lub liczbe uczestnikow.

Wskazane w zapytaniu iloci, wartosci, liczby godzin lub zakresy moga mie¢ charakter szacunkowy.

Fundacja nie jest zobowigzana do wykorzystania catego przewidywanego zakresu zamowienia, chyba ze co
innego wyraZnie wynika z zapytania albo zawartej umowy.
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§11

Warunki udziatu i kryteria oceny ofert

Fundacja moze okresli¢ warunki udziatu dotyczgce w szczegdlnosci:

1) posiadania uprawnien niezbednych do wykonania zaméwienia;

2) doswiadczenia wykonawcy lub oséb skierowanych do realizacji zamoéwienia;

3) kwalifikacji zawodowych;

4) potencjatu technicznego lub organizacyjnego;

5) sytuacji ekonomicznej lub ubezpieczenia;

6) dostepnosci w wymaganych terminach;

7) innych cech niezbednych do prawidtowego wykonania zamowienia.

Warunki udziatu powinny by¢ proporcjonalne do przedmiotu i ryzyka zamowienia.
Kryteriami oceny ofert moga by¢ w szczegélnosci:

1) cena lub koszt;

2) doswiadczenie;

3) kwalifikacje;

4) jakos¢ albo sposdb organizacji realizacji;

5) dostepnosé;

6) termin rozpoczecia lub wykonania zamoéwienia;

7) zakres oferowanych swiadczen;

8) warunki ptatnosci;

9) koszty uzytkowania lub utrzymania;

10) zapewnienie ciggtosci realizacji;

11) aspekty spoteczne, srodowiskowe lub zwigzane z dostepnoscia;

12) nalezyte wykonanie wczesniejszych umoéw, jezeli kryterium to zostato opisane w zapytaniu;
13) inne kryteria pozostajgce w zwigzku z przedmiotem zamowienia i potrzebami Fundacji.
Cena nie musi by¢ jedynym kryterium ani kryterium o najwyzszej wadze.

Kryterium do$wiadczenia powinno zostac opisane w sposéb pozwalajgcy na poréwnanie ofert, w szczegélnosci
poprzez wskazanie:

1) okresu doswiadczenia;

2) liczby wykonanych ustug lub zadan;

3) wartosci lub skali zrealizowanych przedsiewzie¢;

4) rodzaju odbiorcéw albo projektéw;

5) zakresu odpowiedzialnosci wykonawcy;

6) innych mierzalnych elementéw wtasciwych dla danego zamdwienia.

Fundacja moze ustali¢ minimalny poziom punktéow, ktérego uzyskanie jest konieczne do wyboru wykonawcy.
Jezeli dwie albo wiecej ofert uzyskajg takg sama liczbe punktéw, Fundacja moze:

1) zastosowac kryterium rozstrzygajace wskazane w zapytaniu;

2) przeprowadzi¢ negocjacje;

3) wezwac wykonawcéw do ztozenia ofert ostatecznych;

4) wybra¢ wiecej niz jednego wykonawce, jezeli pozwala na to charakter zamoéwienia;

5) zamknga¢ postepowanie bez wyboru wykonawcy.
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Fundacja moze zastrzec w dokumentacji postepowania, ze o udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie
wytacznie wykonawcy, ktérych dziatalno$¢ odpowiada celom spotecznym lub ktérzy spetniajg warunki
okredlone w przepisach prawa dotyczacych zamoéwien zastrzezonych albo ekonomii spofecznej, jezeli
mozliwos$é zastosowania takiego zastrzezenia wynika z przepiséw prawa lub dokumentéw dotyczacych
finansowania.

§12
Wyjasnienia, uzupetnienia i negocjacje

Fundacja moze zwrécié sie do wykonawcy o:
1) wyjasnienie tresci oferty;
2) uzupetnienie dokumentéw lub informacji;
3) poprawienie brakow formalnych;
4) potwierdzenie danych zawartych w ofercie;
5) wyjasnienie sposobu obliczenia ceny;
6) przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie, kwalifikacje lub inne informacje wskazane
w ofercie.
Fundacja moze poprawi¢ w ofercie oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe albo inne nieistotne omyfki,
informujac o tym wykonawce.
Uzupetnienie lub wyjaénienie nie powinno prowadzi¢ do nieuzasadnionej zmiany istotnej treéci oferty, z
wyjatkiem zmian dokonanych w ramach negocjacji prowadzonych zgodnie z Regulaminem.
Fundacja moze prowadzi¢ negocjacje z jednym, kilkoma albo wszystkimi wykonawcami, ktérych oferty
spefniajg wymagania postepowania.
Negocjacje moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:
1) ceny;
2) zakresu zamowienia;
3) terminu isposobu realizacji;
4) dostepnosci wykonawcy;
5) warunkdw ptatnosci;
6) postanowien przysztej umowy;
7) innych warunkéw korzystnych dla Fundaciji.
Negocjacje prowadzi sie z zachowaniem poufnosci informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa oraz
réwnego traktowania wykonawcéw znajdujgcych sie w poréwnywalnej sytuacji.
Po zakonczeniu negocjacji Fundacja moze wezwaé uczestniczacych w nich wykonawcéw do ztozenia ofert
ostatecznych.
Przebieg negocjacji dokumentuje sie w formie notatki, korespondencji elektronicznej, protokotu albo innego
dokumentu.

§13
Zmiana dokumentacji postepowania

Fundacja moze przed uptywem terminu sktadania ofert:
1) zmienic tres¢ zapytania;

2) zmienic¢ zakres zamowienia;

3) zmieni¢ warunki udziatu lub kryteria oceny;
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4) przedtuzy¢ termin sktadania ofert;

5) skrécié termin, jezeli nie narusza to mozliwosci przygotowania ofert;

6) udzieli¢ dodatkowych wyjasnien;

7) zawiesi¢ postepowanie.

Informacje o zmianie przekazuje sie wykonawcom w sposéb odpowiadajacy sposobowi upublicznienia lub
przekazania pierwotnego zapytania.

Jezeli zmiana jest istotna i moze wptywaé na przygotowanie oferty, Fundacja odpowiednio przedtuza termin
sktadania ofert.

Fundacja moze takze zmieni¢ zakres zamdwienia po terminie sktadania ofert, jezeli:

1) zmiana wynika z aktualnych potrzeb Fundacji lub projektu;

2) wykonawcy objeci dalszym postepowaniem otrzymajg jednakowg mozliwo$¢ przedstawienia zmienionych
warunkoéw;
3) zmiana nie stuzy obejsciu zasad konkurencyjnosci.

§14
Odrzucenie oferty

Fundacja moze odrzuci¢ oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie;

2) jejtresc jest niezgodna z istotnymi wymaganiami zapytania;

3) wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu;

4) wykonawca nie ztozyt wymaganych wyjasnien albo uzupetnien;

5) oferta zawiera nieprawdziwe, nierzetelne albo wprowadzajace w btad informacje;

6) wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie przepiséw prawa albo dokumentéw finansowania;

7) cena jest niewiarygodna albo wykonawca nie wykazat mozliwosci prawidtowego wykonania zamowienia;
8) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

9) zachodzg inne okolicznosci wskazane w zapytaniu ofertowym.

Fundacja moze odstapi¢ od odrzucenia oferty z powodu nieistotnego braku formalnego, jezeli brak ten nie
wptywa na wynik postepowania ani na mozliwosc rzetelnego poréwnania ofert.

Przed odrzuceniem oferty z powodu ceny budzacej watpliwosci Fundacja moze wezwaé wykonawce do
przedstawienia wyjasnien.

§15
Wyboér wykonawcy

Fundacja wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw wskazanych w dokumentacji postgpowania.
Fundacja moze wybrac:

1) jednego wykonawce;

2) kilku wykonawcow;

3) wykonawcéw odrebnie dla poszczegélnych czesci;

4) wykonawcéw tworzacych liste lub pulg podmiotéw uprawnionych do otrzymywania zlecen czgstkowych.
Fundacja moze podzieli¢ pomiedzy wybranych wykonawcow:

1) liczbe godzin;

2) grupy uczestnikow;

3) wydarzenia;
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4) lokalizacje;

5) okresy realizacji;

6) czesci rzeczowe lub specjalistyczne;

7) inne elementy zamdwienia.

Sposéb podziatu moze uwzgledniaé w szczegdlnosci:
1) wynik oceny ofert;

2) doswiadczenie i specjalizacje wykonawcy;

3) dostepnos¢;

4) miejsce realizacji;

5) biezgce potrzeby Fundacji;

6) jakosc dotychczasowej realizacji;

7) rotacje pomiedzy wykonawcami;

8) wyniki dodatkowego poréwnania ofert.

Wybdr wykonawcy nie powoduje obowiazku udzielenia mu zaméwienia w petnym przewidywanym zakresie,
chyba ze zawarta umowa stanowi inaczej.

Informacje o wyniku postepowania przekazuje sie wykonawcom albo publikuje w miejscu publikacji zapytania,
jezeli charakter postepowania tego wymaga.

§16
Listy wykonawcow, umowy ramowe i zamowienia czastkowe

Fundacja moze przeprowadzi¢ postepowanie w celu:

1) utworzenia listy wykonawcow;

2) wytonienia puli wykonawcéw;

3) zawarcia jednej albo kilku uméw ramowych;

4) wyboru wykonawcéw, ktérym beda powierzane zamowienia czgstkowe.

Zapytanie okresla okres obowigzywania listy albo umowy ramowej oraz podstawowe zasady udzielania zlecen.
Zamoéwienia czgstkowe mogg by¢ przydzielane na podstawie:

1) kolejnosci wynikajacej z oceny ofert;

2) specjalizacji;

3) dostepnosci;

4) lokalizacji;

5) rotacji;

6) ceny;

7) dodatkowego zapytania skierowanego do wykonawcoéw znajdujacych sie na liscie;

8) jakosciiterminowosci wcze$niejszej realizacji;

9) innych obiektywnych potrzeb Fundacji.

Utworzenie listy wykonawcow nie zobowiazuje Fundacji do udzielenia zaméwienia kazdemu z podmiotow
znajdujacych sie na liscie.

§17
Zambkniecie postepowania bez wyboru wykonawcy

Fundacja moze na kazdym etapie przed zawarciem umowy:

1) zamkna¢ postepowanie bez wyboru wykonawcy;
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2) odwotac zapytanie ofertowe;

3) uniewazni¢ czynno$¢ dokonang w postepowaniu;

4) powtdrzy¢ ocene ofert;

5) ograniczy¢ zakres zaméwienia;

6) zrezygnowac z czesci zamowienia;

7) zawiesi¢ postepowanie;

8) przeprowadzi¢ nowe postepowanie.

Decyzja moze zostac podjeta w szczegélnosci w przypadku:

1) zmiany potrzeb Fundacji;

2) zmiany budzetu, harmonogramu albo zasad finansowania;

3) braku srodkow;

4) nieuzyskania wymaganej zgody;

5) stwierdzenia niejasnosci lub niespdjnosci dokumentacji;

6) koniecznosci zmiany warunkéw zamowienia;

7) braku ofert odpowiadajacych potrzebom Fundacji;

8) uznania cen za zbyt wysokie;

9) wystgpienia ryzyka dla prawidtowej realizacji projektu;

10) wystapienia innych przyczyn organizacyjnych, finansowych, prawnych lub merytorycznych.
Wykonawcom nie przystuguje roszczenie o wybér ich oferty, zawarcie umowy ani zwrot kosztéw
przygotowania lub ztozenia oferty.

Decyzje o zamknieciu postepowania dokumentuje sie w formie notatki, protokotu, uchwaty, decyzji albo
innego dokumentu wewnetrznego.

Uzasadnienie przekazywane wykonawcom moze mie¢ charakter ogélny i nie musi obejmowac informacji
poufnych, wewnetrznych analiz Fundacji ani informacji dotyczacych innych wykonawcow.

§18
Powigzania i konflikt interesow

Udziat w postepowaniu wykonawcy powigzanego osobowo, kapitatowo lub organizacyjnie z Fundacjq jest
dopuszczalny, chyba ze zakaz udziatu takiego wykonawcy wynika z:

1) przepiséw prawa;

2) umowy o finansowanie;

3) regulaminu konkursu lub programu;

4) wytycznych instytucji finansujacej;

5) dokumentacji danego postepowania.

Powigzanie powinno zosta¢ ujawnione w dokumentacji postepowania.

Osoba, ktérej bezstronno$¢ moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, nie uczestniczy w ocenie oferty
wykonawcy, z ktérym pozostaje w powigzaniu.

Przy wyborze wykonawcy powigzanego nalezy odpowiednio do okolicznosci zapewnic:

1) ocene przez osoby bezstronne;

2) mozliwo$¢ poréwnania warunkdéw oferty z rynkiem;

3) udokumentowanie powoddw wyboru;

4) wykazanie, ze wybdr odpowiada interesowi Fundacji;
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3.
4.

5) zastosowanie odrebnej procedury dotyczacej wykonawcow powigzanych, jezeli procedura taka zostata
przyjeta przez Fundacje.

Sam fakt wystepowania powigzania nie stanowi automatycznie podstawy do odrzucenia oferty.
Fundacja moze odrzuci¢ oferte wykonawcy powiazanego, jezeli konfliktu intereséw nie mozna skutecznie
wyeliminowa¢ albo wyb6r mogtby naruszac przepisy, warunki finansowania lub interes Fundaciji.

Osoby uczestniczace w ocenie ofert mogg zosta¢ zobowigzane do ztozenia o$wiadczenia o braku konfliktu
interesow.

§19
Odstgpienie od procedur

Fundacja moze udzieli¢ zamdwienia bez stosowania procedury wtasciwej dla jego wartosci albo zastosowac

procedure uproszczong, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamdwienia lub interesem Fundacji i nie

pozostaje w sprzecznosci z przepisami prawa ani warunkami finansowania.

Odstgpienie moze nastgpic¢ w szczegdlnosci, gdy:

1) zamdwienie moze zostaé wykonane wytgcznie przez jednego wykonawce z przyczyn technicznych,
organizacyjnych, artystycznych albo zwigzanych z ochrong praw wytgcznych;

2) wymagane jest zachowanie zgodnosci lub kompatybilnosci z wcze$niej nabytymi ustugami, systemami,
licencjami, urzgdzeniami lub rozwigzaniami;

3) zmiana wykonawcy grozitaby istotnym zaktdceniem ciagtosci dziatan, niewspétmiernymi kosztami, utratg
danych, praw, rezultatéw albo jakosci;

4) wystapita pilna potrzeba, ktérej wczesniejsze uwzglednienie nie bylo mozliwe, a zachowanie
standardowych terminéw mogtoby zagrozi¢ dziatalno$ci Fundacji albo realizacji projektu;
5) weczesniejsze postepowanie nie doprowadzito do wyboru wykonawcy;

6) wybrany wykonawca odméwit zawarcia umowy, utracit mozliwo$¢ realizacji zaméwienia albo nienalezycie
wykonuje umowe i konieczne jest pilne zapewnienie zastepstwa;

7) wykonawca zostat wskazany imiennie albo jako okreslony zaséb w zatwierdzonej ofercie, wniosku,
umowie lub dokumentacji projektu, a dokumenty finansowania nie wymagaja przeprowadzenia
procedury konkurencyjnej;

8) zachodzi potrzeba udzielenia zamdwienia dodatkowego albo uzupetniajagcego dotychczasowemu
wykonawcy;

9) zamoéwienie dotyczy ustug wymagajacych szczegélnego zaufania, poufnosci albo znajomosci spraw
Fundacji, w szczegélnosci ustug prawnych, notarialnych, ksiegowych, audytowych, bezpieczenstwa
informacji lub wyspecjalizowanego doradztwa;

10) ceny lub warunki sa okre$lone w przepisach, taryfach, opfatach urzedowych albo powszechnie
stosowanych cennikach;

11) zaméwienie dotyczy przedtuzenia licencji, abonamentu, subskrypcji, hostingu, serwisu albo dostepu do
systemu;

12) przedmiot zamdwienia jest bezposrednio zwigzany z konkretnym wydarzeniem, lokalizacja lub terminem i
wybor innego wykonawcy nie bytby racjonalny;

13) wystepujg inne obiektywne okolicznosci powodujace, ze zastosowanie pefnej procedury bytoby
niecelowe, niewspétmierne, nadmiernie kosztowne albo zagrazatoby terminowej realizacji zadan.

Odstgpienie wymaga zgody Zarzadu albo osoby przez niego upowaznionej.

Przyczyny odstgpienia dokumentuje sie¢ w formie krétkiego uzasadnienia.
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W miare mozliwosci Fundacja potwierdza rynkowy lub racjonalny charakter ceny takze w przypadku
odstgpienia od procedury.

§20

Zawarcie i zmiana umowy
Zamoéwienie moze zostac udzielone w szczegdlnosci przez:
1) zawarcie umowy;
2) przyjecie oferty;
3) ztozenie zamoéwienia;
4) zawarcie umowy ramowej;
5) wystawienie zlecenia czastkowego;
6) dokonanie zakupu potwierdzonego dokumentem ksiggowym.
Forma udzielenia zaméwienia powinna by¢ dostosowana do jego wartosci, charakteru i ryzyka.
Fundacja moze uzalezni¢ zawarcie umowy od:
1) dostepnosci srodkow;
2) uzyskania zgody instytucji finansujacej;
3) potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatku;
4) przedstawienia wymaganych dokumentow;
5) dokonania uzgodnien z partnerami projektu;
6) utrzymania aktualnej potrzeby realizacji zamoéwienia.
Umowa moze zosta¢ zmieniona, w szczegoélnosci gdy:
1) mozliwosé zmiany zostata przewidziana w zapytaniu lub umowie;
2) zmiana ma charakter nieistotny;
3) zmienity sie potrzeby Fundacji;
4) nastapita zmiana harmonogramu, budzetu albo warunkéw finansowania;
5) konieczne jest zwigkszenie albo zmniejszenie zakresu zamowienia;
6) konieczne jest przedtuzenie albo skrécenie terminu;
7) wystgpity okolicznosci niezalezne od stron;
8) zmiana jest konieczna dla prawidtowego albo terminowego wykonania zadania;
9) zmiana wykonawcy albo osoby wykonujacej zaméwienie jest uzasadniona obiektywnymi okolicznosciami.

Zmiana umowy nie moze stuzy¢ obejsciu Regulaminu, przepiséw prawa ani warunkow finansowania.

§21
Dokumentowanie i arc iwizacja

Dokumentacja postepowania moze by¢ prowadzona w formie papierowej lub elektronicznej.
Zakres dokumentacji powinien by¢ proporcjonalny do wartosci, charakteru i ryzyka zamowienia.
Dokumentacja zapytania ofertowego moze obejmowac w szczegdlnosci:

1) dokument szacowania wartosci;

2) zapytanie ofertowe;

3) potwierdzenie publikacji lub wystania zapytania;

4) pytania i odpowiedzi;

5) ztozone oferty;

6) wezwania do wyjasnien lub uzupetnien;
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7) dokumentacje negocjacji;

8) ocene ofert;

9) protokoét lub notatke z wyboru;

10) decyzje o wyborze albo zamknieciu postepowania;

11) informacje przekazang wykonawcom;

12) umowe lub zamowienie;

13) dokumenty potwierdzajgce wykonanie zamoéwienia.

Protokét moze zostaé sporzadzony w formie tabeli, arkusza oceny, notatki albo innego dokumentu
umozliwiajgcego ustalenie przebiegu i wyniku postepowania.

Dokumentacje przechowuje sie przez okres wynikajacy z:

1) przepiséw prawa;

2) umowy o finansowanie;

3) regulaminu konkursu lub programu;

4) wytycznych instytucji finansujace;j.

Jezeli zaden z dokumentéw wskazanych w ust. 5 nie okre$la terminu, dokumentacje przechowuje sie przez co

najmniej 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku zakoriczenia realizacji zamowienia, chyba ze
przepisy prawa lub dokumenty dotyczace finansowania przewiduja dtuzszy okres.

Dokumentacja powinna by¢ przechowywana w sposob umozliwiajacy jej odnalezienie, odtworzenie przebiegu
postepowania i udostepnienie uprawnionym organom kontrolnym.

§22
Kompetencje i odpowiedzialnos¢

Za prawidtowe stosowanie Regulaminu odpowiadajg osoby wykonujace czynnoéci zwigzane z
przygotowaniem, przeprowadzeniem i dokumentowaniem zaméwienia — w zakresie powierzonych im
obowigzkow.

Zarzad moze upowazni¢ do przeprowadzania postepowar i podejmowania decyzji w sprawach zaméwien:

1) cztonka Zarzadu;

2) koordynatora projektu;

3) pracownika lub wspotpracownika Fundacji;

4) komisje albo zespdt;

5) inng wskazang osobe.

Upowaznienie moze mie¢ charakter:

1) staty;

2) okresowy;

3) dotyczacy okreslonego projektu;

4) dotyczacy konkretnego postepowania;

5) ograniczony do wskazanej wartosci zamoéwien.

Powotanie komisji nie jest obowiazkowe, chyba ze wynika z odrebnej procedury, decyzji Zarzadu albo
dokumentoéw dotyczacych finansowania.

Zarzad moze w kazdym czasie:

1) przejac prowadzenie postepowania;

2) zmieni¢ osobe odpowiedzialng;

3) powotac komisje;
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4) dokona¢ ponownej oceny;

5) uchyli¢ albo zmieni¢ decyzje podjeta przed zawarciem umowy.

Zarzad moze ustalaé wzory dokumentdéw, formularzy, protokotéw, oswiadczen i upowaznien bez koniecznosci
zmiany Regulaminu.

Zarzad moze sporzgdzaé roczny lub projektowy plan zamdwien, okreslajacy planowane zakupy Fundacji.

§23
Projekty partnerskie

W przypadku projektéw realizowanych wspélnie z innymi podmiotami zasady dokonywania zakupow przez
partneréw okresla umowa partnerska, dokumentacja projektu lub odrebne ustalenia stron.

Jezeli Fundacja petni funkcje lidera projektu, moze — w zakresie wynikajacym z umowy partnerskiej albo
dokumentow projektu —wymagac od partnerow:

1) stosowania Regulaminu albo zasad co najmniej rownowaznych;

2) sporzadzania planéw zakupdw;

3) przedstawiania dokumentacji szacowania i wyboru wykonawcow;

4) przekazywania ofert, umoéw, faktur i dowodéw wykonania;

5) sktadania wyjasnieri dotyczacych poniesionych wydatkow;

6) usuniecia stwierdzonych brakéw dokumentacyjnych;

7) uzgodnienia zakupéw majacych wptyw na wspdlny budzet lub realizacje projektu.

Fundacja moze odmoéwié zaakceptowania w rozliczeniu projektu partnerskiego wydatku, ktéry nie zostat
poniesiony albo udokumentowany zgodnie z wymaganiami umowy, projektu lub uzgodnionych zasad.

§24
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyzje podejmuje Zarzad, z uwzglednieniem przepisow prawa,
interesu Fundacji oraz zasad dotyczacych Zrédta finansowania.

Watpliwosci interpretacyjne rozstrzyga Zarzad.

Zmiana przepiséow prawa albo dokumentéw finansowania powoduje stosowanie nowych wymagan od dnia,
od ktérego staly sie wigzace, bez koniecznosci uprzedniej zmiany Regulaminu.

Do postepowar wszczetych przed wejsciem w zycie Regulaminu moga by¢ stosowane zasady obowigzujace w
dniu ich wszczecia, chyba ze Zarzad postanowi zastosowac niniejszy Regulamin, a zmiana nie naruszy praw
wykonawcow ani zasad uczciwej konkurencji.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem okreslonym w uchwale Zarzadu Fundacji Malinowy Gest.
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