Zamawiajgcy: Fundacja Malinowy Gest
Zapytanie ofertowe:
,02/WLAW/2026”

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 02/WLAW/2026
na wybor Wykonawcy zadania:
Ustugi Mentora w zwigzku z realizacjg zadania publicznego:
»Wielkopolski Lider Akademii Wsparcia”

W zwigzku z realizacjg przez Zamawiajgcego zadania publicznego ,Wielkopolski Lider Akademii
Wsparcia” zwraca sie z o przedstawienie oferty w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.

‘ 1. Zamawiajgcy ‘

Fundacja Malinowy Gest

ul. Rataje 166C / LU4

61-168 POZNAN

KRS: 0001036458

e-mail: malinowygest@gmail.com

Osoba prowadzaca postepowanie:
Monika Lisiecka
e-mail: malinowygest@gmail.com

2. Tryb udzielenia zamdwienia

Zamoéwienie udzielane jest zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien i zakupéw Zamawiajgcego
i nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zamdwien Publicznych.

Zapytanie ofertowe zostato upublicznione na stronie internetowe;j:
www.malinowygest.pl

Data publikacji: 25.03.2026 r.
Termin sktadania oferty: 28.04.2026 r. do godziny 15:00

Zamoéwienie realizowane w ramach zadania publicznego , Wielkopolski Lider Akademii Wsparcia”
finansowanego ze $rodkéw budzetu panstwa w ramach programu: ,, Akademia Wsparcia — krajowy
system wspierania rozwoju opieki wczesnodzieciecej w Polsce — 2024-2026".

3. Przedmiot zamoéwienia

Opis przedmiotu zamdwienia:

I.  Zadania merytoryczne (zgodne ze Standardami opieki nad dzieckiem w wieku do lat 3 i Konwencjg
o prawach dziecka) w zakresie mentoringu dla kadry zarzadzajacej (pkt. 1-5) i opiekunek (pkt. 6-
10):

1. Wsparcie w systemowym wdrazaniu standardéw jakosSci poprzez pomoc w tworzeniu i
weryfikacji kluczowych dokumentédw instytucji, z uwzglednieniem nadrzednej zasady
najlepszego zabezpieczenia intereséw dziecka.

2. Wsparcie w planowaniu strategicznym i operacyjnym placéwki, aby zapewni¢ warunki do
petnego i harmonijnego rozwoju osobowosci kazdego dziecka.

3. Doskonalenie systemdw organizacji pracy i kultury wspétpracy w zespole poprzez wsparcie w
tworzeniu spéjnych i kompleksowych zasad.
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4. Wsparcie w budowaniu i rozwijaniu partnerskiej wspotpracy z rodzicami poprzez pomoc w
tworzeniu systemowych rozwigzan.

5. Wsparcie w budowaniu pozycji placowki w srodowisku lokalnym poprzez pomoc w
komunikowaniu misji i jako$ci opieki opartej na standardach, inicjowanie wspétpracy
miedzysektorowej oraz identyfikacje mozliwosci rozwoju dla zapewnienia dobra dzieci.

6. Wsparcie w budowaniu bezpiecznych, opartych na szacunku relacji z dzieémi poprzez
modelowanie i wspdlng refleksje nad sposobami reagowania na potrzeby i zachowania dzieci,
tak aby zapewni¢ im poczucie bezpieczenistwa i ochrone przed wszelkimi formami przemocy.

7. Wsparcie w tworzeniu bogatego i responsywnego srodowiska opiekuriczo- wychowawczo-
edukacyjnego, ktére bazujac na obserwacji zainteresowan dzieci, stymuluje ich wszechstronny
rozwoj.

8. Wsparcie w praktycznym wdrazaniu standardéw dotyczacych codziennych czynnosci
opiekunczych.

9. Rozwijanie kompetencji w zakresie partnerskiej wspotpracy z rodzicami w celu tworzenia
spdjnego srodowiska wychowawczego.

10. Wsparcie w proaktywnym tworzeniu bezpiecznego i wspierajgcego Srodowiska w grupie, ktére
buduje u dzieci umiejetnosci spoteczne, wspdtprace i wzajemny szacunek.

Il. Zadania organizacyjne i komunikacyjne

1. Wykonawca bedzie kontaktowat sie z instytucjami opieki / opiekunkami w celu umoéwienia
mentoringu z opiekunkami.

2. Wykonawca bedzie prowadzit kalendarz planowanych i zrealizowanych godzin mentoringu,
zapewniajgc ich sprawng realizacje on-line i — w razie koniecznosci — stacjonarnie.

3. Wykonawca bedzie wspdtpracowat z kadrg merytoryczng i kadrg zarzadzajgcg w celu wymiany
informacji o potrzebach i problemach zgtaszanych przez opiekunki.

lIl. Dokumentacja i sprawozdawczos¢

1. Wykonawca bedzie prowadzit dokumentacje z kazdego mentoringu, zawierajgcg m.in. date,
dane opiekunki, omdéwione zagadnienia oraz kluczowe rekomendacje.

2. Wykonawca bedzie przygotowywat okresowe raporty dla Koordynatora projektu. Raporty te
beda podsumowywac liczbe zrealizowanych mentoringdéw oraz ich merytoryke.

Skrdécony opis zadania publicznego:

Gtéwny cel: Podniesienie jakosci opieki nad dzie¢mi do lat 3 w wojewddztwie wielkopolskim poprzez
kompleksowe wsparcie dla jednostek samorzadu terytorialnego (JST), instytucji opieki, opiekunow,
rodzicéw oraz kandydatéw na opiekundw.

Lider projektu: Fundacja Malinowy Gest; partnerzy: Fundacja Perseus, Stowarzyszenie na Rzecz Dzieci
Niepetnosprawnych i Zagrozonych Niepetnosprawnoscig SILOE.

Kluczowe dziatania i wsparcie dla poszczegdlnych grup:

e Instytucje opieki: program rozwojowy dla kadry zarzadzajacej obejmujacy szkolenia online,
warsztaty stacjonarne, konsultacje, mentoring i coaching liderski. Dodatkowo, w placéwkach
zostang przeprowadzone superwizje oraz audyty i konsultacje dotyczace dostepnosci,

e Opiekunki: podniesienie kwalifikacji zawodowych poprzez szkolenia i warsztaty doskonalgce
(online i stacjonarne), indywidualne konsultacje, mentoring oraz dostep do kursu e-learningowego
z komunikacji wspierajacej,

e Gminy (JST): wsparcie w zakresie kontroli jakosci opieki poprzez specjalistyczne szkolenia online
oraz indywidualne konsultacje dla kazdej z 226 gmin w wojewddztwie,

e Rodzice: wzmocnienie kompetencji rodzicielskich dzieki indywidualnym konsultacjom ze
specjalistami, a takze poprzez webinary, warsztaty online, szkolenia e-learningowe i podcasty
edukacyijne,
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e Kandydaci na opiekunéw: Mozliwos¢ wziecia udziatu w kompleksowym kursie kwalifikacyjnym,
ktory obejmuje cze$é teoretyczng online, warsztaty stacjonarne oraz praktyki zawodowe w
ztobkach lub klubach dzieciecych.

Catkowity koszt wynosi 7 915 464,90 zt.

Okres realizacji przedmiotu zaméwienia:
Zamawiajgcy szacuje okres realizacji zadan objetych przedmiotem zamdwienia: 9 miesiecy, tj. od dnia
podpisania umowy do 31.12.2026 roku.

Szacowana tgczna liczba godzin w okresie realizacji przedmiotu zaméwienia: 2160 godz.

Wskazana liczba godzin jest wielkosScig opierajacg sie o ww. zatozenia i mozliwg do realizacji w ramach
przedmiotowego Zamowienia. Zamawiajacy zaptaci za faktyczng liczbe godzin realizowanych w ramach
zamodwienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia liczby godzin w okresie realizacji
zamowienia o nie wiecej niz 20% wskazanej powyzej wartosci lub zmniejszenia liczby godzin w trakcie
realizacji zamowienia, jednak o nie wiecej niz 30 % wskazanej powyzej wartosci.

Miejsce realizacji przedmiotu zamdwienia:
Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany na terenie Wielkopolski, w miejscach uzgodnionych z
Wykonawca, w tym w biurze projektu zlokalizowanym w Poznaniu (woj. wielkopolskie).

Inne wynikajace ze specyfiki przedmiotu zamoéwienia i zakresu zadarn Wykonawcy.
Zamawiajgcy nie pokrywa kosztéw dojazdu Wykonawcy w zwigzku z realizacja przedmiotu
zamdwienia.

‘ 4. Kod i nazwa zamdwienia wg. Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) ‘

80570000-0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

‘ 5. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia ‘

Zamawiajgcy szacuje okres realizacji zadan objetych przedmiotem zamdwienia: 9 miesiecy, tj. od dnia
podpisania umowy do 31.12.2026 roku.

‘ 6. Warunki udziatu w postepowaniu ‘

I. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy facznie spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci:
Zamawiajgcy nie okresla warunkdow udziatu w postepowaniu w tym zakresie.

2. Osoby zdolne do wykonania zamdwienia:
O udzielenie zamodwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdorzy dysponujg osobami (ktdre zostang
skierowane do realizacji zamdwienia), posiadajgcymi doswiadczenie (niezbedne do wykonania
zamodwienia kwalifikacje zawodowe) w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowac osobg lub osobami, ktére zostang skierowane do realizacji zamdéwienia, posiadajgcymi
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wymagane wyksztatcenie i doswiadczenie w realizacji zadan tozsamych z przedmiotem zamdwienia.
Kazda z oséb powinna spetniac¢ nastepujgce warunki:

2.1. wyksztatcenie: wyzsze.

2.2. doswiadczenie:

2.2.1. min. 1 rok doswiadczenia zawodowego w zakresie mentoringu lub min. 2 lata

doswiadczenia zawodowego w prowadzeniu/kierowaniu instytucji opieki nad dzieémi do
lat 3 lub min. 2 lata doswiadczenia zawodowego w zakresie realizacji konsultacji w
rozwijaniu umiejetnosci wychowawczych i rozumieniu potrzeb rozwojowych dziecka w
wieku do lat 3 lub w analizie i poszukiwaniu konstruktywnych rozwigzan dla trudnych
sytuacji wychowawczych i zyciowych lub w zakresie tworzenia srodowiska sprzyjajgcego
prawidtowemu rozwojowi dziecka w wieku do lat 3.

Jedna osoba wskazana przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zamodwienia moze spetnia¢ nie
wiecej niz jedno z powyzszych kryteriow.

3.

Potencjat techniczny:

Zamawiajgcy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu w tym zakresie.

4.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a.
b.

5.

nie zalegajg z optacaniem podatkéw i opfat,
nie zalegajg z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

Dodatkowe warunki udziatu:

Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych warunkéw udziatu w postepowaniu.

6.

Lista wymaganych dokumentdw/oswiadczen:

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw okreslonych powyzej wymaga przedtozenia zatacznika do
zapytania, zawierajgcego:

a.
b.

Formularz ofertowy wraz z zawartymi w nim oswiadczeniami,

Wykaz kadry z informacjami na temat ich wiedzy i doswiadczenia niezbednych do wykonania
przedmiotu zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg
0 podstawie do dysponowania tymi osobami. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ w
ramach poszczegdlnych czesci zyciorysy (cv) kadry.

Zamawiajgcy nie wymaga zfozenia dokumentow zwigzanych z udokumentowanie wiedzy i
doswiadczenia wraz z ofertg, lecz zastrzega sobie prawo ich zadania w toku oceny ofert oraz
bedzie wymagat jego ztozenia przed podpisaniem umowy. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢
sprawdzenia informacji zawartych w oswiadczeniach i dokumentach.

Zaswiadczenia o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i optat

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia ww. dowodu wraz z ofertg, lecz zastrzega sobie prawo ich
zadania w toku oceny ofert oraz bedzie moze wymagac jego ztozenia przed podpisaniem
umowy. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia informacji zawartych w
oswiadczeniach i dokumentach.

Zaswiadczenia o niezaleganiu z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia ww. dowodu wraz z ofertg, lecz zastrzega sobie prawo ich
zadania w toku oceny ofert oraz bedzie moze wymagac jego ztozenia przed podpisaniem
umowy. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia informacji zawartych w
oswiadczeniach i dokumentach.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (powigzania)
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Il.  Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkdéw zostanie dokonana wg formuty: , spetnia —
nie spetnia” na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentéw i oswiadczen. Niespetnienie
ww. warunkow skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy
wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

Ill. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia informacji zawartych w oswiadczeniach
i dokumentach na kazdym etapie postepowania.

‘ 7. Informacje na temat zakresu wykluczenia

1. Wykluczenia z przyczyn zwigzanych z powiazaniami z Zamawiajacym:

Z mozliwosci sktadania ofert wyklucza sie Wykonawcdw, ktérzy sg podmiotem powigzanym
z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisdw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organdéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosc co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

2. Wykluczenie z przyczyn zwigzanych z przepisami o charakterze sankcyjnym:

Z mozliwosci sktadania ofert wyklucza sie Wykonawcéw, ktérzy objeci sg ograniczeniami, wynikajgcymi
z przepiséw o charakterze sankcyjnym zwigzanych z agresjg Federacji Rosyjskiej wobec Ukrainy.
Regulacjami unijnymi wptywajgcymi na ograniczenie finansowego wspierania podmiotow zwigzanych
z Federacjg Rosyjska sa:

a. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 roku dotyczgce Srodkéw
ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec
Ukrainy (Dz. U. UE L 134 z 20.5.2006, str. 1, z pdzn. zm.);

b. Rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 roku w sprawie $rodkow
ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnosé terytorialng,
suwerennos$¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. U. UE L 78 z 17.3.2014, str.
6, z pozn. zm.);

c. Rozporzadzenie (UE) nr 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany
Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczace S$rodkéw
ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz.
U.UE L229231.07.2014, str. 1. z pdin. zm.);

d. Komunikat Komisji ,Tymczasowe kryzysowe ramy srodkéw pomocy panstwa w celu
wsparcia gospodarki po agresji Rosji wobec Ukrainy” (Dz. U. UE C 131 z 24.3.2022 str. 1),

Regulacjami krajowymi wptywajgcymi na ograniczenie finansowego wspierania podmiotow
zwigzanych z Federacjg Rosyjska s3:
a. Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz.U. 2025 r., poz. 514 ze zm.).
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Zamawiajgcy dokona weryfikacji Wykonawcéw, ktdérzy ztozg oferty w niniejszym postepowaniu w
oparciu o liste 0séb i podmiotéw objetych ograniczeniami publikowanej na stronie BIP MSWiA:
(link: https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami, w szczegdlnosci
w kontekscie potencjalnego wykluczenia z udziatu w niniejszym postepowaniu.

‘ 8. Informacja o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych ‘

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Przyczyny braku podziatu zaméwienia na czesci:

a. Rodzaj zaméwienia - przedmiot. Specyfika przedmiotowego zamdwienia ma charakter ustugi
jednorodzajowej i jednobranzowej. Ewentualny podziat zamdwienia na czesci prowadzitby do
generowania dla Zamawiajgcego na etapie realizacji zamdwienia nadmiernych trudnosci
technicznych i organizacyjnych zwigzanych przede wszystkim z potrzebg skoordynowania
réznych dziatan réznych wykonawcéw realizujgcych poszczegélne czesci zamodwienia.

‘ 9. Informacja o mozliwosci sktadania ofert wariantowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

10. Kryteria oceny ofert:

Ocenie podlegajg wytgcznie oferty zgodne z trescig i przedmiotem zamodwienia, zawierajgce wszystkie
wymagane w Zapytaniu ofertowym dokumenty oraz spetniajgce warunki okreslone w tresci niniejszego
zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

Kryteria oceny ofert:
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie.
Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteridéw:

Lp. Kryterium Znaczenie kryterium (w pkt)
Kryterium 1 Cena 40 pkt
Kryterium 2 Wiedza 60 pkt

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmujac
zasade, ze 1% = 1 punkt.

Zamawiajacy dokona wyliczenia punktow dla danej oferty, z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktédw ogdtem, sposrdd ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, stosujgc ponizszg zasade.

Kryterium 1 — cena (maks. 40 pkt):

Najwyzszg liczbe punktéw w kryterium Cena:

40 pkt. otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene za wykonanie niniejszego zamodwienia,
a kazda nastepna wedtug ponizszego wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto

x 40 pkt
Cena brutto oferty ocenianej
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Podstawa do okreslenia przez Wykonawce ceny jest zakres ustugi opisany w niniejszym zapytaniu.
Wynagrodzenie winno obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
opisem w niniejszym zapytaniu, w tym rowniez wszelkie koszty towarzyszgce jego wykonaniu. Cena
oferty jest ceng, ktérej definicje okresla art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 roku o
informowaniu o cenach towardw i ustug (tj. Dz.U. 2023 r. poz. 168). Cena powinna zostaé¢ wyrazona w
PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach
obcych. Zamawiajgcy w kryterium ,Cena” bedzie oceniat warto$¢ wskazang przez Wykonawce
Formularzu ofertowym.

Kryterium 2 — wiedza (maks. 60 pkt):

Wykonawca otrzyma dodatkowe punkty w kryterium wiedza podczas spotkania z Zamawiajgcym na

podstawie jednolitego testu wiedzy, obejmujacego nastepujace zagadnienia:

e znajomos¢é metodyki mentoringu wspierajgcego rozwéj zawodowy opiekunki (w tym prowadzenia
obserwacji, udzielania konstruktywnej informacji zwrotnej, prowadzenia rozmdéw rozwojowych
oraz wspierania w procesie refleksji nad wtasng praktyka opiekuriczg) (maks. 20 pkt),

o funkcjonowanie sektora opieki nad dzie¢mi do lat 3 w zakresie Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o
opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (maks. 40 pkt).

Na test wiedzy zostang zaproszeni Wykonawcy, ktdrych oferty nie zostang odrzucone w toku oceny
ofert.

Zamawiajgcy z uwagi na zatozenia i zakres iloSciowy ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia
dopuszcza wybor kilku Wykonawcédw. W takim przypadku, Zamawiajgcy zaproponuje zawarcie umowy
Wykonawcom kolejno, poczawszy od tego, ktéry uzyskat najwyiszg liczbe punktéow zgodnie z
kryteriami oceny ofert. Z uwagi na charakter podmiotu zamdwienia Wykonawcy bedg zobowigzani do
wspotpracy w zakresie przedmiotu zamdwienia.

‘ 11. Sposob przygotowania i ztozenia oferty wraz ze wskazaniem terminu sktadania ofert

Termin i miejsce sktadania ofert:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

2. Oferta musi zawiera¢ wypetniony formularz ofertowy wraz z zatgcznikami i oSwiadczeniami. Oferta
winna zawierac (zgodnie z zatacznikiem do zapytania):

a. Formularz ofertowy wraz z zawartymi w nim oswiadczeniami,

b. Wykaz kadry z informacjami na temat ich wiedzy i doswiadczenia niezbednych do wykonania
przedmiotu zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o
podstawie do dysponowania tymi osobami oraz zyciorysami (cv) osoby skierowanej do realizacji
przedmiotu Zamowienia,

c. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

d. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

e. petnomocnictwo do ztozenia oferty (o ile dotyczy).

3. Podpisang (podpis elektroniczny, podpis profilem zaufanym lub skan podpisu) i zeskanowang
oferte wraz z zatgcznikami nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
malinowygest@gmail.com do dnia 2026-04-28 do godziny 15.00. Decyduje data faktycznego
wplywu do Zamawiajgcego. Oferty, ktore wptyng po terminie zostang odrzucone. Oferty bez
podpisu zostang odrzucone.
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Oferty niekompletne lub niezgodne z warunkami udziatu w postepowaniu zostang odrzucone,
jednakze Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystgpienia do Wykonawcy o uzupetnienie oferty
lub ztozenia dodatkowych wyjasnien do oferty.

Pytania do niniejszego zapytania nalezy zada¢ mozna przesta¢ na adres mailowy:
malinowygest@gmail.com.

Sposob przygotowania i ztozenia oferty:

1.

ukhwnN

10.
11.

Wykonawca moze ztozyé jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Tresé oferty musi by¢ zgodna z trescig zapytania ofertowego.
Oferta (formularz oferty wraz z zatagcznikami) musi by¢ sporzgdzona w sposéb czytelny.
Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujagcg Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca Wykonawce Iub Wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie) dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to w formie kopii
musi zosta¢ dofgczone do oferty.
Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie
na oferte lub ztozony wraz z ofertg sporzadzony w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajgcy zaleca, aby strony oferty byly kolejno ponumerowane.
Zamawiajacy zaleca, aby oferte wraz z zatgcznikami zeskanowad razem w jednym pliku.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca
zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone
przez Wykonawce klauzulg , Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Wykonawca nie
pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci okreslajac, w jaki sposdb zostaty spetnione przestanki, o ktérych
mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie
z ktérym tajemnice przedsiebiorstwa stanowi okreslona informacja, jezeli spetnia facznie 3
warunki:
a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest to inna
informacja majgca warto$¢ gospodarcza,
b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,
c) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.
Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa zostaty dofgczone w
osobnym pliku. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktédrych mowa w art. 222 ust. 5
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

12. Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych wraz z klauzulg informacyjng

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (dalej: ,,rozporzadzenie 2016/679”) Zamawiajgcy informuje, ze:

1. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do
sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze
skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia ani zmiang postanowien
umowy w sprawie zamowienia-
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2. Zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia
tego postepowania.

3. W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczacego prawa, o ktérym mowa w art. 18
ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawartych w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia zamawiajgcy nie udostepnia tych danych, chyba ze
zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

4, Ograniczenia zasady jawnosci, o ktérych mowa w ust. 3 i art. 18 ust. 3-6 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, stosuje sie odpowiednio.
5. W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez

zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679,
zamawiajgcy moze zgdac od osoby wystepujacej z zgdaniem wskazania dodatkowych informacji,
majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie
zamdwienia.

6. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane, z uprawnienia do
sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia
2016/679, nie moze naruszac integralnos$ci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikéw.

7. W postepowaniu sg przetwarzane dane osobowe podlegajgce ochronie zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. 2019 r. poz.
1781 ze zm.) oraz rozporzadzenia 2016/679. Dane te mogg dotyczyé w szczegdlnosci samego
wykonawcy (osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg), jego pethomocnika (osoby
fizycznej), jak tez informacji o osobach, ktére w swojej ofercie wykonawca przedktada celem
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, braku podstaw do wykluczenia z
postepowania, jak i potwierdzenia wymogdéw zamawiajgcego dotyczacych wykonania
przedmiotu zamdwienia.

8. W postepowaniu i po zakoriczeniu postepowania do przetwarzania danych osobowych
0s6b fizycznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz.U.2019 r. poz. 1781 ze zm.) oraz rozporzadzenia 2016/679.

9. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia 2016/679, zamawiajgcy informuje, ze:
1) administratorem danych osobowych oséb fizycznych Fundacja Malinowy Gest, ul. ul. Rataje 166C
/ LU4, 61-168 POZNAN e-mailmalinowygest@gmail.com;
2) zamawiajgcy wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozna sie skontaktowac pocztgy
elektroniczng na adres: malinowygest@gmail.com,
3) dane osobowe 0séb fizycznych przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia
2016/679 w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia w odniesieniu do danych
osobowych o0séb fizycznych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 rozporzadzenia 2016/679;
4) osoba fizyczna posiada:
a) na podstawie art. 15 rozporzadzenia 2016/679 prawo dostepu do danych osobowych jej
dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 rozporzgdzenia 2016/679 prawo do sprostowania swoich danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 rozporzadzenia 2016/679 prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
rozporzadzenia 2016/679;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba fizyczna
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy rozporzadzenia
2016/679;
5) osobie fizycznej nie przystuguje:
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a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e rozporzadzenia 2016/679 prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 rozporzadzenia 2016/679;
c) na podstawie art. 21 rozporzadzenia 2016/679 prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych osdéb fizycznych jest art. 6 ust.
1 lit. c rozporzadzenia 2016/679.

Ponadto Zamawiajgcy wskazuje na pozostate kwestie zwigzane z ochrong danych osobowych
w kontekscie prowadzonego zapytania ofertowego:

1.

Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zamédwienia publicznego jest zobowigzany do
wypetnienia wszystkich obowigzkéow formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w
postepowaniu, w tym rowniez obowigzkéw wynikajacych z rozporzadzenia 2016/679, w
szczegllnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 rozporzadzenia 2016/679
wzgledem o0sdb fizycznych, ktorych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te wykonawca
bezposrednio pozyskat. Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia 2016/679
nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotyczg,
dysponuje juz tymi informacjami (art. 13 ust. 4 rozporzadzenia 2016/679).

Wykonawca jest obowigzany wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajagcy z art. 14
rozporzgdzenia 2016/679 wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane przekazuje zamawiajgcemu
i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z witaczen, o
ktérych mowa w art. 14 ust. 5 rozporzadzenia 2016/679.

W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit obowigzki informacyjne wynikajace
z rozporzadzenia 2016/679 oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesow osoby trzeciej,
ktdrej dane zostaty przekazane w zwigzku z ubieganiem sie wykonawcy o udzielenie zamoéwienia
w postepowaniu, wykonawca sktada w postepowaniu oswiadczenie o wypetnieniu przez niego
obowigzkdw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia 2016/679.
Oswiadczenie, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym wykonawca sktada w ofercie.

‘ 13. Postanowienia dodatkowe i koricowe ‘

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie,
w szczegblnosci w sytuacji gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza
kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystgpienia do Wykonawcy o uzupetnienie oferty lub
ztozenie dodatkowych dokumentdéw lub wyjasnien do ztozonej oferty.

Z wybranym Wykonawcy zostanie zawarta umowa na podstawie wtasnych wzoréw umow
stosowanych przez Zamawiajgcego. W umowie znajdg sie m.in. zapisy dotyczace: ptatnosci -
ptatnos¢ po ztozeniu sprawozdania, kart czasu pracy oraz ich przyjeciu przez zamawiajgcego; kar
umownych za przekroczenia termindéw okreslonych w umowie; obowigzku przekazania
dokumentacji opisujacej przedmiot zamdwienia.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydadzg sie raigco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. beda réznity sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub bedg budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,
Zamawiajgcy zazgda od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia
dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy oceni te wyjasnienia w konsultacji
z Wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz
z dowodami nie uzasadnig podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.
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6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny
z Wykonawca, ktérego oferta uzyskata najwyzszg liczbe punktéw, to jest zostata uznana za
najkorzystniejszg, w przypadku gdy cena podana przez Wykonawce przekracza wysokosé srodkéw
przeznaczanych w budzecie projektu na ustuge objetg niniejszym postepowaniem. W przypadku
nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do odstgpienia od udzielenia zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza
i podjecia negocjacji lub wybrania oferty Wykonawcy, ktérego oferta jest kolejng najkorzystniejsza.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania zmian warunkéw zapytania ofertowego w
uzasadnionych przypadkach, a takze jego odwotania oraz zakonczenia postepowania bez wyboru
ofert, w szczegdlnosci w przypadku, gdy wartos¢ oferty przekracza wielko$¢ S$rodkéw
przeznaczonych przez Zamawiajgcego na sfinansowanie zamdwienia, a przeprowadzone
negocjacje nie doprowadzity do uzyskania ceny mieszczacej sie w zakresie cenowym
przeznaczonym przez Zamawiajacego na realizacje zamodwienia.

8. Termin zwigzania oferta: 30 dni kalendarzowych (od dnia uptywu terminu sktadania ofert).

9. lJezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

10. Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia innych dziatan wynikajgcych
z wymogow realizacji ustug na rzecz projektéw dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, w
tym w szczegdlnosci: umozliwienie Zamawiajgcemu i innym upowaznionym instytucjom wgladu do
dokumentéw zwigzanych z realizacjg ustugi w ramach projektu, w tym dokumentdéw finansowych.

11. Zamawiajacy zastrzega, ze dane dotyczace realizacji zadania sg jawne oraz stanowig informacje
publiczng i mogg zosta¢ udostepnione na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 6 wrzes$nia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

12. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem powyzszych zasad.

‘ 14. Zataczniki do zapytania ofertowego ‘

‘ 1 ‘ Zatacznik ‘ Formularz ofertowy wraz z oSwiadczeniami ‘




