Zamawiajgcy: Fundacja Malinowy Gest
Zapytanie ofertowe:
»Zakup platformy e-learningowej”

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 17/WLAW/2025
na wybor Wykonawcy zadania:
zakup platformy e-learningowej w zwiazku z realizacjg zadania publicznego:
»Wielkopolski Lider Akademii Wsparcia”

W zwigzku z realizacjg przez Zamawiajgcego zadania publicznego ,Wielkopolski Lider Akademii
Wsparcia” zwraca sie z o przedstawienie oferty w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.

‘ 1. Zamawiajgcy ‘

Fundacja Malinowy Gest

ul. Rataje 166C / LU4

61-168 POZNAN

KRS: 0001036458

e-mail: malinowygest@gmail.com

Osoba prowadzaca postepowanie:
Karolina Chwiatkowska
e-mail: malinowygest@gmail.com

2. Tryb udzielenia zamdwienia

Zamoéwienie udzielane jest zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien i zakupéw Zamawiajgcego
i nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zamdwien Publicznych.

Zapytanie ofertowe zostato upublicznione na stronie internetowe;j:
www.malinowygest.pl

Data publikacji: 2025-11-14
Termin sktadania oferty: 2025-11-24 do godziny 10.00

Zamoéwienie realizowane w ramach zadania publicznego , Wielkopolski Lider Akademii Wsparcia”
finansowanego ze $rodkéw budzetu panstwa w ramach programu: ,,Akademia Wsparcia — krajowy
system wspierania rozwoju opieki wczesnodzieciecej w Polsce — 2024-2026".

3. Przedmiot zamoéwienia

Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zakup platformy e-learningowej na potrzeby szkolen kwalifikacyjnych w
zwigzku z realizacjg zadania publicznego: ,,Wielkopolski Lider Akademii Wsparcia” w ramach zadania
publicznego ,Wielkopolski Lider Akademii Wsparcia” finansowanego ze srodkéw budzetu paristwa w
ramach programu: ,Akademia Wsparcia — krajowy system wspierania rozwoju opieki
wczeshodzieciecej w Polsce —2024-2026".

Skrdécony opis zadania publicznego:
Gtéwny cel: Podniesienie jakosci opieki nad dzie¢mi do lat 3 w wojewddztwie wielkopolskim poprzez

kompleksowe wsparcie dla jednostek samorzadu terytorialnego (JST), instytucji opieki, opiekundw,
rodzicow oraz kandydatéw na opiekunow.
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Lider projektu: Fundacja Malinowy Gest; partnerzy: Fundacja Perseus, Stowarzyszenie na Rzecz Dzieci
Niepetnosprawnych i Zagrozonych Niepetnosprawnoscig SILOE.

Kluczowe dziatania i wsparcie dla poszczegdlnych grup:

e Instytucje opieki: program rozwojowy dla kadry zarzadzajgcej obejmujgcy szkolenia online,
warsztaty stacjonarne, konsultacje, mentoring i coaching liderski. Dodatkowo, w placéwkach
zostang przeprowadzone superwizje oraz audyty i konsultacje dotyczace dostepnosci,

e Opiekunki: podniesienie kwalifikacji zawodowych poprzez szkolenia i warsztaty doskonalgce
(online i stacjonarne), indywidualne konsultacje, mentoring oraz dostep do kursu e-learningowego
z komunikacji wspierajace;j,

e Gminy (JST): wsparcie w zakresie kontroli jakosci opieki poprzez specjalistyczne szkolenia online
oraz indywidualne konsultacje dla kazdej z 226 gmin w wojewddztwie,

e Rodzice: wzmocnienie kompetencji rodzicielskich dzieki indywidualnym konsultacjom ze
specjalistami, a takze poprzez webinary, warsztaty online, szkolenia e-learningowe i podcasty
edukacyjne,

e Kandydaci na opiekundéw: Mozliwos¢ wziecia udziatu w kompleksowym kursie kwalifikacyjnym,
ktéry obejmuje czes$¢ teoretyczng online, warsztaty stacjonarne oraz praktyki zawodowe w
ztobkach lub klubach dzieciecych.

Catkowity koszt wynosi 7 915 464,90 zt.
Szczego6towy opis przedmiotu zamoéwienia oraz zakres zadan Wykonawcy:

Wykonawca zapewni platforme e-learningowg bez ograniczenn czasowych, dla minimum 10 tysiecy
unikatowych uzytkownikéw, w celu zapewnienia ustugi ksztatcenia/przekwalifikowania zawodowego
(kurs kwalifikacyjny dla kandydatéw na opiekunéw w ztobkach i klubach dzieciecych [czes¢ teoretyczna
online 110 godzin] oraz szkolen tematycznych zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego)
finansowanych w catosci ze srodkéw publicznych [taczny czas trwania kurséw/szkolen: 250 godzin].

Wymagania dotyczace Platformy:

1. Format szkolen:

e Platforma umozliwi implementacje tresci dydaktycznych, ankiet, prezentacji multimedialnych,
filmdéw, zapewni mozliwos¢ dotgczania dodatkowych plikow do lekcji (np. materiaty pomocnicze,
¢wiczenia), zapewni zarzadzanie réznymi formatami, w tym wideo (webinary), audio (podcasty),
PDF, pozwala na umieszczanie i udostepnianie dokumentéw w formatach co najmniej: docx, xls,
txt, pdf, jpg, ppt (bezpieczny hosting materiatdw szkoleniowych, w tym materiatéw wideo, jest po
stronie Wykonawcy, bez dodatkowego wynagrodzenia).

e Umozliwi przyznawanie dostepu do zasobow (kurséw, szkolen, lekcji) na konkretny kurs/-y lub na
dowolnie zdefiniowany okres (np. miesieczny, roczny, bezterminowy, abonamentowany), a takze
ustalanie odroczonego terminu aktywacji poszczegdlnych lekcji lub modutéw.

e Zapewni funkcje pozwalajgce uzytkownikom na komentowanie lekcji oraz dodawanie wtasnych,
prywatnych notatek do materiatow.

e Umozliwi tworzenie egzamindw i testow weryfikujgcych wiedze wraz z pytaniami (co najmniej
jednokrotnego i wielokrotnego wyboru, pytania otwarte), ze sprawdzaniem wynikow dla pytan
zamknietych, definiowaniem progu zaliczenia, okreslaniem terminu (ram czasowych) dostepnosci
egzaminu/testu, wyswietlaniem wyniku po zakonczeniu.

e Umozliwi generowanie spersonalizowanych certyfikatéw lub dyplomdéw w oparciu o szablony i
wysytka dla uczestnikow.
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2. Zarzadzanie szkoleniami i uzytkownikami:

Zarzadzanie statusem (np. aktywny, roboczy, ukryty) i kategorig szkolenia.

Mozliwos¢ strukturyzowania tresci na kursy, moduty i lekcje.

Kreator/edytor szkoler bez koniecznos$ci znajomosci programowania (bez kodowania, w trybie
wizualnym) umozliwiajacy tworzenie i modyfikacje szkolen, wstawianie tresci (wideo, zdjecia,
grafiki, tekst), powielanie kurséw i szkolen.

Mozliwos¢ recznego dodawania uzytkownikdw przez administratora, poprzez zaproszenie e-mail,
masowego importu uzytkownikéw (np. z pliku CSV).

Funkcja tworzenia grup uzytkownikdéw i zarzgdzania nimi, przypisywania szkolen do pojedynczych
uzytkownikéw oraz do zdefiniowanych grup uzytkownikéw, przypisywania szkolen do grup.
Mozliwos¢ eksportu listy uzytkownikéw/klientéw (do formatu CSV i ewentualnie innych).
Wyszukiwanie i filtrowanie uzytkownikéw wg zdefiniowanych kryteridéw.

Mozliwos¢ odbierania, przyznawania, przedtuzania i modyfikowania dostepu do kurséw dla
poszczegdlnych uzytkownikow.

Dostep do raportu postepdéw dla wybranego uzytkownika, podglad statusu realizacji kursu/lekcji
przez uzytkownika, podglad kluczowych danych uzytkownika (np. data ostatniego logowania, data
rejestracji).

3. Wsparcie e-commerce i marketingu:

Platforma umozliwi odptatne udostepnianie kurséw oraz zarzgdzanie cyfrowymi produktami
edukacyjnymi w ramach katalogu kurséw/szkolen.

Mozliwos¢ przyjmowania ptatnosci w polskich ztotych (PLN), integracji z kluczowymi operatorami
ptatnosci online (bramkami ptatnosci) dziatajgcymi na polskim rynku, z obstugg réznych form
ptatnosci: ptatnos¢ jednorazowa, subskrypcyjna (cykliczna), dostep bezterminowy (lifetime).
Wsparcie dla proceséw ksiegowych (generowanie faktur proforma, faktur VAT, paragondw), z
zarzadzaniem stawkami VAT.

Mozliwo$¢ tworzenia koddéw rabatowych i dostepowych (procentowych, kwotowych),
ograniczania dostepnosci kodow czasowo/ilosciowo.

Mozliwos$¢ tworzenia stron kursdw bez koniecznosci kodowania.

Wsparcie wysytki powiadomien i korespondencji do uczestnikéw (wysytka wiadomosci e-mail na
podstawie regut lub harmonogramoéw, masowa wysytka wiadomosci e-mail do odbiorcéw,
powiadomien SMS).

4. Wymogi techniczne i bezpieczenstwa:

Wykonawca zapewni nieprzerwany dostep do platformy (hosting znajduje sie po stronie
Wykonawcy, bez dodatkowego wynagrodzenia).

Platforma zapewni responsywnos¢ (RWD) oraz poprawne dziatanie na aktualnych wersjach
popularnych przegladarek internetowych.

Platforma bedzie intuicyjna i fatwa w obstudze dla uzytkownika oraz administratora.

Obstuga platformy (zaréwno po stronie administratora, jak i uzytkownika) nie moze wymagac
posiadania specjalistycznej wiedzy informatycznej.

Platforma posiada wykonane testy penetracyjne, potwierdzajgce odpowiedni poziom
bezpieczenstwa, zabezpieczenia przed nieautoryzowanym dostepem do danych i tresci, w tym
zabezpieczajace tresci wideo przed nieautoryzowanym pobieraniem.

Platforma umozliwi integracje z systemami zewnetrznymi (ptatnosci, mailing, fakturowanie)
poprzez protokoty integracyjne (np. API).

Platforma spetni wymogi zwigzane z RODO (w zakresie bezpieczenstwa danych i realizacji
obowigzkéw informacyjnych). Dane muszg by¢ przechowywane na terenie Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG). Koszt utrzymania serwerdw lezy po stronie Wykonawcy.
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o  Wykonawca zapewni zgodno$¢ platformy e-learningowej ze standardami dostepnosci: w zakresie
kontrastu i mozliwosci dostosowania wygladu (zmiana rozmiaru czcionki, opcjonalny tryb ciemny),
instrukcje obstugi i pomoc techniczna dostepne dla oséb z niepetnosprawnos$ciami, proces
logowania bez barier; w ramach szkolen — tekst sformutowany w sposéb jasny i zrozumiaty oraz
mozliwa zmiana rozmiaru tekstu bez utraty funkcjonalnosci i bez koniecznosci przewijania
horyzontalnego, kontrast tekstu zgodnie ze standardem WCAG, obrazy i grafiki z tekstem
alternatywnym (alt text), materiaty wideo i audio z napisami oraz (jesli dotyczy) transkrypcjami,
nawigacja intuicyjna, spdjna, a elementy interaktywne dostepne z klawiatury.

o Wykonawca zapewni mozliwos¢ petnego eksportu wprowadzonych danych i tresci (w
szczegblnosci danych uzytkownikow i tresci kursow).

Inne wynikajace ze specyfiki przedmiotu zamdwienia i zakresu zadan Wykonawcy:

e Wykonawca zapewni bez dodatkowego wynagrodzenia w terminie do 30 dni roboczych od dnia
dostarczenia przez Zamawiajgcego kompletu niezbednych materiatéw konfiguracje i
personalizacje platformy, integracje systemow (ptatnosci, fakturowania, korespondencji e-mail),
stworzy strony kursow, zapewni Zamawiajgcemu wszelkie informacje na temat obstugi platformy.

e Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu bez dodatkowego wynagrodzenia informacje niezbedne dla
jakosciowego i technicznego przygotowania materiatdw merytorycznych (optymalnych formatéw
wideo, audio, grafiki, plikdw) przez Zamawiajgcego, aby zapewni¢ ich bezproblemowa
implementacje na platformie oraz wysoka jakos¢ szkolenia dla uzytkownika.

e Wykonawca bez dodatkowego wynagrodzenia stworzy i skonfiguruje kursy, utworzy strukture
kurséw, modutéw i lekcji, testdw, egzamindw, ankiet, wprowadzi na platforme surowe materiaty
dostarczone przez Zamawiajgcego, w tym wideo, nagrania audio (podcasty) oraz inne pliki.

e Wykonawca zapewni do korica 2026 r. bez dodatkowego wynagrodzenia wsparcie uzytkownikéw
platformy poprzez kanat kontaktu w zakresie probleméw technicznych (np. problemy z
logowaniem, dostepem do kurséw, odtwarzaniem wideo, dotgczeniem), przy czym wymagany czas
na odpowiedz to 24 godziny, réwniez w dni wolne od pracy i $wieta.

e Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy regularnego kontaktu z Zamawiajgcym (co najmniej raz na 2
tygodnie, w ramach cyklicznych spotkan online) w celu oméwienia dotychczas przeprowadzonych
oraz planowanych dziatan.

o Nalezno$¢ za wykonanie przedmiotu zamdwienia bedzie ptatna po realizacji Etapu pierwszego.
Ptatnos¢ nastgpi w terminie 21 dni od momentu podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego i
przestaniu prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.

e Zamawiajacy za nienalezyte wykonanie umowy przez Wykonawce, w tym za niezrealizowanie
danego etapu w terminie, moze stosowac kary umowne wskazane w umowie zawieranej z
Wykonawca.

Miejsce realizacji przedmiotu zamoéwienia:

Teren wojewddztwa wielkopolskiego.

Zamawiajgcy nie pokrywa kosztow dojazdu Wykonawcy w zwigzku z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

Siedziba Zamawiajgcego: Fundacja Malinowy Gest, ul. Rataje 166C / LU4, 61-168 Poznan

Inne wynikajace ze specyfiki przedmiotu zamoéwienia i zakresu zadan Wykonawcy.

4. Kod i nazwa zamdwienia wg. Wspodlnego Stownika Zamoéwien (CPV)

80420000-4 Ustugi e-learning

5. Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia
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Okres realizacji przedmiotu zaméwienia:

Zamawiajgcy szacuje okres realizacji zadan objetych przedmiotem zamdwienia: 11 miesiecy, tj. od dnia
podpisania umowy (nie wczesniej niz 24.11.2025 roku) do 31.12.2026 roku.

Realizacja zamdwienia zostanie podzielona na dwa etapy, zgodnie z harmonogramem uzgodnionym z
Zamawiajacym.

Realizacja zamdwienia nastgpi w dwodch Etapach, zgodnie z harmonogramem uzgodnionym z
Zamawiajgcym, przy uwzglednieniu warunkéw:

1. Realizacja Etapu pierwszego nastgpi w nieprzekraczalnym terminie 31.12.2025 r. — Wykonawca
zapewni platforme e-learningowg zgodnie z wymaganiami wskazanymi w niniejszym zapytaniu.

2. Realizacja Etapu drugiego bedzie do dnia 31.12.2026 r. — Wykonawca zapewni biezgce utrzymanie
w okresie realizacji projektu.

‘ 6. Warunki udziatu w postepowaniu ‘

I. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy tgcznie spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci:
Zamawiajgcy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu w tym zakresie.

2. Wiedza i doswiadczenie:
Zamawiajgcy nie okresla warunkdow udziatu w postepowaniu w tym zakresie.

3. Osoby zdolne do wykonania zamdwienia:
O udzielenie zamodwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy dysponujg osobami (ktére zostang
skierowane do realizacji zamdwienia), posiadajgcymi doswiadczenie (niezbedne do wykonania
zamoéwienia kwalifikacje zawodowe) w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowac osobg lub osobami, ktére zostang skierowane do realizacji zamdwienia, posiadajgcymi
wymagane wyksztatcenie i doswiadczenie w realizacji zadan tozsamych z przedmiotem zamdwienia.
Kazda z oséb powinna spetnia¢ nastepujgce warunki:
3.1. wyksztatcenie: wyzsze;
3.2. doswiadczenie: min. 5-letnie doswiadczenie w zakresie tworzenia kurséw/szkolen
realizowanych z wykorzystaniem platformy e-learningowej oraz min. 5-letnie do$wiadczenie
w projektowaniu tresci edukacyjnych dla oséb dorostych.

4. Potencjat techniczny:
Zamawiajgcy nie okresla warunkdéw udziatu w postepowaniu w tym zakresie.

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa:
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
a. nie zalegajg z optacaniem podatkéw i opftat,
b. nie zalegajg z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

6. Dodatkowe warunki udziatu:
Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych warunkéw udziatu w postepowaniu.
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7. Lista wymaganych dokumentéw/oswiadczen:

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw okreslonych powyzej wymaga przedtozenia nastepujacych
dokumentdw:

a. Formularz ofertowy wraz z zawartymi w nim oswiadczeniami (zatacznik nr 1 do zapytania),

b. Wykaz kadry z informacjami na temat ich wyksztatcenia, wiedzy i doswiadczenia niezbednych
do wykonania przedmiotu zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami (zatgcznik nr 2 do zapytania).
Zamawiajgcy nie wymaga ztoienia dokumentéw zwigzanych z udokumentowanie
wyksztatcenia, wiedzy i doswiadczenia wraz z ofertg, lecz zastrzega sobie prawo ich zgdania
w toku oceny ofert oraz bedzie wymagat jego ztozenia przed podpisaniem umowy.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia informacji zawartych w oswiadczeniach i
dokumentach.

c. Zaswiadczenia o niezaleganiu z optacaniem podatkdw i optat

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia ww. dowodu wraz z ofertg, lecz zastrzega sobie prawo ich
zgdania w toku oceny ofert oraz bedzie moze wymagaé jego ztozenia przed podpisaniem
umowy. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$é sprawdzenia informacji zawartych w
oswiadczeniach i dokumentach.
Zaswiadczenia o niezaleganiu z opfacaniem skfadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia ww. dowodu wraz z ofertg, lecz zastrzega sobie prawo ich
zgdania w toku oceny ofert oraz bedzie moze wymagaé jego ztozenia przed podpisaniem
umowy. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$é sprawdzenia informacji zawartych w
oswiadczeniach i dokumentach.

d. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (powigzania) (zatgcznik nr 3 do zapytania)

Il. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: , spetnia —
nie spetnia” na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentdow i oswiadczen. Niespetnienie
ww. warunkow skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy
wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

Ill. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia informacji zawartych w oswiadczeniach
i dokumentach na kazdym etapie postepowania.

‘ 7. Informacje na temat zakresu wykluczenia

1. Wykluczenia z przyczyn zwigzanych z powiazaniami z Zamawiajacym:

Z mozliwosci skfadania ofert wyklucza sie Wykonawcéw, ktdérzy s3 podmiotem powigzanym
z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawca, polegajace na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z wykonawcy, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosc co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

2. Wykluczenie z przyczyn zwigzanych z przepisami o charakterze sankcyjnym:
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Z mozliwosci sktadania ofert wyklucza sie Wykonawcdw, ktérzy objeci sg ograniczeniami, wynikajgcymi
z przepiséw o charakterze sankcyjnym zwigzanych z agresjg Federacji Rosyjskiej wobec Ukrainy.
Regulacjami unijnymi wptywajgcymi na ograniczenie finansowego wspierania podmiotdw zwigzanych
z Federacjg Rosyjska sa:

a. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 roku dotyczgce Srodkéw
ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec
Ukrainy (Dz. U. UE L 134 z 20.5.2006, str. 1, z pdzn. zm.);

b. Rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 roku w sprawie $rodkow
ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢ terytorialng,
suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. U. UE L 78 z 17.3.2014, str.
6, z pdin. zm.);

c. Rozporzadzenie (UE) nr 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany
Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczace S$rodkdéw
ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz.
U.UE L229231.07.2014, str. 1. z pdin. zm.);

d. Komunikat Komisji,Tymczasowe kryzysowe ramy Srodkéw pomocy panstwa w celu
wsparcia gospodarki po agresji Rosji wobec Ukrainy” (Dz. U. UE C 131 z 24.3.2022 str. 1),

Regulacjami krajowymi wptywajacymi na ograniczenie finansowego wspierania podmiotéw
zwigzanych z Federacjg Rosyjska s3:
a. Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz.U. 2025 r., poz. 514 ze zm.).

Zamawiajgcy dokona weryfikacji Wykonawcow, ktérzy ztozg oferty w niniejszym postepowaniu w
oparciu o liste oséb i podmiotéw objetych ograniczeniami publikowanej na stronie BIP MSWiA:
(link: https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami, w szczegdlnosci
w kontekscie potencjalnego wykluczenia z udziatu w niniejszym postepowaniu.

‘ 8. Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesciowych ‘

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Przyczyny braku podziatu zaméwienia na czesci:

a. Rodzaj zamdwienia - przedmiot. Specyfika przedmiotowego zamdwienia ma charakter ustugi
jednorodzajowej i jednobranzowej. Ewentualny podziat zamdéwienia na czesci prowadzitby do
generowania dla Zamawiajacego na etapie realizacji zamdwienia nadmiernych trudnosci
technicznych i organizacyjnych zwigzanych przede wszystkim z potrzeba skoordynowania
roznych dziatan réznych wykonawcow realizujgcych poszczegdlne czesci zamdwienia.

‘ 9. Informacja o mozliwosci sktadania ofert wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

10. Kryteria oceny ofert: ‘

Ocenie podlegajg wytacznie oferty zgodne z trescig i przedmiotem zamodwienia, zawierajgce wszystkie
wymagane w Zapytaniu ofertowym dokumenty oraz spetniajgce warunki okreslone w tresci niniejszego
zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.
Kryteria oceny ofert:

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie.
Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:
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Lp. Kryterium Znaczenie kryterium (w pkt)

Kryterium 1 Cena* 100 pkt

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajagc punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmujac
zasade, ze 1% = 1 punkt.

Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty, z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktéw ogdtem, sposrdd ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, stosujgc ponizszg zasade.

Kryterium 1 — cena (maks. 100 pkt):

Najwyzszg liczbe punktéw w kryterium Cena:

100 pkt. otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene za wykonanie niniejszego zamodwienia,
a kazda nastepna wedtug ponizszego wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto

x 100 pkt
Cena brutto oferty ocenianej

Podstawg do okreslenia przez Wykonawce ceny jest zakres ustugi opisany w niniejszym zapytaniu.
Wynagrodzenie winno obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
opisem w niniejszym zapytaniu, w tym réowniez wszelkie koszty towarzyszace jego wykonaniu. Cena
oferty jest ceng, ktérej definicje okresla art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 roku o
informowaniu o cenach towardw i ustug (tj. Dz.U. 2023 r. poz. 168). Cena powinna zosta¢ wyrazona w
PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach
obcych. Zamawiajgcy w kryterium ,Cena” bedzie oceniat warto$¢ wskazang przez Wykonawce
Formularzu ofertowym.

UWAGA: Wykonawca kalkulujgc cene netto i brutto musi wzig¢ pod uwage czy nie istniejg przestanki
w zwigzku z trescig § 3 ust. 1 pkt 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 roku w
sprawie zwolnien od podatku towardw i ustug oraz warunkdéw stosowania tych zwolnien tj. zwolnione
od podatku od towardw i ustug sg ustugi ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego, finansowane w co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych, oraz swiadczenie ustug i
dostawa towardéw $cisle z tymi ustugami zwigzane (art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od
towardw i ustug).

*Zamawiajacy odstepuje od okreslenia innych niz cena kryteriow oceny ofert. Zakres zadan
Wykonawcy wynika z ustandaryzowanego zakresu ustug. Zawarty w opisie przedmiotu zamodwienia
zakres przedmiotu zamdwienia oraz wymagania odnoszace sie do gtéwnych elementéw sktadajgcych
sie na przedmiot zamowienia (tu w szczegdlnosci: zakres zadan Wykonawcy, wymagania dotyczace
posiadanych zasobdw, kadry ) okresla wymagania jakosciowe odnoszace sie gtéwnych elementéw
sktadajacych sie na przedmiot zamowienia - co jest przestankg do odstgpienia od okreslenia kryteriéw
pozacenowych.

’ 11. Sposob przygotowania i ztozenia oferty wraz ze wskazaniem terminu sktadania ofert

Termin i miejsce sktadania ofert:
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
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Oferta musi zawiera¢ wypetniony formularz ofertowy wraz z zatgcznikami i oSwiadczeniami. Oferta
winna zawierac:

Formularz ofertowy wraz z zawartymi w nim os$wiadczeniami (zatacznik nr 1 do zapytania),
Wykaz kadry z informacjami na temat ich wiedzy, wyksztatcenia i doswiadczenia niezbednych do
wykonania przedmiotu zamodwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami (zatgcznik nr 2 do zapytania),
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatacznik nr 3 do zapytania),

Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych (zatacznik nr 4 do zapytania).
petnomocnictwo do ztozenia oferty (o ile dotyczy).

Podpisang (podpis elektroniczny, podpis profilem zaufanym lub skan podpisu) i zeskanowang
oferte wraz z zatgcznikami nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
malinowygest@gmail.com do dnia 2025-11-24 do godziny 10.00. Decyduje data faktycznego
wptywu do Zamawiajgcego. Oferty, ktére wptyng po terminie zostang odrzucone. Oferty bez
podpisu zostang odrzucone.

Oferty niekompletne lub niezgodne z warunkami udziatu w postepowaniu zostang odrzucone,
jednakze Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystgpienia do Wykonawcy o uzupetnienie oferty
lub ztozenia dodatkowych wyjasnien do oferty.

Pytania do niniejszego zapytania nalezy zada¢ mozna przestaé na adres mailowy:
malinowygest@gmail.com.

Sposob przygotowania i ztozenia oferty:

1.

ik wnN

10.
11.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie

wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig zapytania ofertowego.

Oferta (formularz oferty wraz z zatgcznikami) musi by¢ sporzadzona w sposdb czytelny.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujacg Wykonawce,

zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub osobe (osoby)

upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca Wykonawce Ilub Wykonawcow

wystepujgcych wspdlnie) dziata na podstawie petnomocnictwa, pethomocnictwo to w formie kopii

musi zosta¢ dofgczone do oferty.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie

na oferte lub ztozony wraz z ofertg sporzadzony w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony wraz

z ttumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajgcy zaleca, aby strony oferty byty kolejno ponumerowane.

Zamawiajgcy zaleca, aby oferte wraz z zatgcznikami zeskanowad razem w jednym pliku.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca

zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone

przez Wykonawce klauzulg , Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art.

11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Wykonawca nie

pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci okreslajac, w jaki sposdb zostaty spetnione przestanki, o ktérych

mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie

z ktérym tajemnice przedsiebiorstwa stanowi okreslona informacja, jezeli spetnia tgcznie 3

warunki:

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest to inna
informacja majgca warto$¢ gospodarcza,
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b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

c) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.
Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa zostaty dofgczone w
osobnym pliku. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktédrych mowa w art. 222 ust. 5
ustawy Prawo zamodwien publicznych.

‘ 12. Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych wraz z klauzulg informacyjna ‘

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (dalej: , rozporzadzenie 2016/679”) Zamawiajgcy informuje, ze:

1. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do
sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien
umowy w sprawie zamdwienia-

2. Zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktdrym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzgdzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia
tego postepowania.

3. W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczacego prawa, o ktérym mowa w art. 18
ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawartych w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu od dnia zakornczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy nie udostepnia tych danych, chyba ze
zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

4, Ograniczenia zasady jawnosci, o ktérych mowa w ust. 3 i art. 18 ust. 3-6 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, stosuje sie odpowiednio.
5. W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez

zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679,
zamawiajgcy moze zadac od osoby wystepujacej z zgdaniem wskazania dodatkowych informacji,
majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie
zamowienia.

6. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane, z uprawnienia do
sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia
2016/679, nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikdw.

7. W postepowaniu sg przetwarzane dane osobowe podlegajgce ochronie zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. 2019 r. poz.
1781 ze zm.) oraz rozporzadzenia 2016/679. Dane te mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci samego
wykonawcy (osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnos$¢ gospodarczy), jego petnomocnika (osoby
fizycznej), jak tez informacji o osobach, ktére w swojej ofercie wykonawca przedktada celem
wykazania spetfniania warunkéw udziatu w postepowaniu, braku podstaw do wykluczenia z
postepowania, jak i potwierdzenia wymogéw zamawiajgcego dotyczacych wykonania
przedmiotu zamoéwienia.

8. W postepowaniu i po zakoriczeniu postepowania do przetwarzania danych osobowych
0s6b fizycznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz.U.2019 r. poz. 1781 ze zm.) oraz rozporzgdzenia 2016/679.

9. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia 2016/679, zamawiajacy informuje, ze:
1) administratorem danych osobowych osdb fizycznych Fundacja Malinowy Gest, ul. ul. Rataje 166C
/ LU4, 61-168 POZNAN e-mailmalinowygest@gmail.com;
2) zamawiajgcy wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozna sie skontaktowac poczta
elektroniczng na adres: malinowygest@gmail.com,
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3) dane osobowe 0s6b fizycznych przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia
2016/679 w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia w odniesieniu do danych
osobowych o0séb fizycznych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 rozporzadzenia 2016/679;

4) osoba fizyczna posiada:

a) na podstawie art. 15 rozporzadzenia 2016/679 prawo dostepu do danych osobowych jej
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 rozporzadzenia 2016/679 prawo do sprostowania swoich danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 rozporzadzenia 2016/679 prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
rozporzadzenia 2016/679;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba fizyczna
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy rozporzadzenia
2016/679;

5) osobie fizycznej nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e rozporzadzenia 2016/679 prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 rozporzadzenia 2016/679;
c) na podstawie art. 21 rozporzadzenia 2016/679 prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych osdéb fizycznych jest art. 6 ust.
1 lit. c rozporzadzenia 2016/679.

Ponadto Zamawiajgcy wskazuje na pozostate kwestie zwigzane z ochrong danych osobowych
w kontekscie prowadzonego zapytania ofertowego:

1. Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamodwienia publicznego jest zobowigzany do
wypetnienia wszystkich obowigzkow formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w
postepowaniu, w tym rdwniez obowigzkdw wynikajacych z rozporzadzenia 2016/679, w
szczegolnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 rozporzadzenia 2016/679
wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te wykonawca
bezposrednio pozyskat. Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia 2016/679
nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza,
dysponuje juz tymi informacjami (art. 13 ust. 4 rozporzadzenia 2016/679).

2. Wykonawca jest obowigzany wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajagcy z art. 14
rozporzadzenia 2016/679 wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazuje zamawiajgcemu
i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba Zze ma zastosowanie co najmniej jedno z wigczen, o
ktérych mowa w art. 14 ust. 5 rozporzadzenia 2016/679.

3. W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit obowigzki informacyjne wynikajace
z rozporzadzenia 2016/679 oraz ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej,
ktorej dane zostaty przekazane w zwigzku z ubieganiem sie wykonawcy o udzielenie zamoéwienia
w postepowaniu, wykonawca sktada w postepowaniu oswiadczenie o wypetnieniu przez niego
obowigzkdw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia 2016/679.
Oswiadczenie, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym wykonawca sktada w ofercie.

’ 13. Postanowienia dodatkowe i koricowe ’

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie,
w szczegblnosci w sytuacji gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza
kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystgpienia do Wykonawcy o uzupetnienie oferty lub
ztozenie dodatkowych dokumentdéw lub wyjasnien do ztozonej oferty.
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Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa na podstawie wtasnych wzoréw umow
stosowanych przez Zamawiajgcego. W umowie znajdg sie m.in. zapisy dotyczace: ptatnosci
etapami za wykonanie poszczegdlnych czesci przedmiotu zamodwienia na podstawie
harmonogramu rzeczowo-finansowego; kar umownych za przekroczenia terminéw okreslonych w
umowie; obowigzku przekazania dokumentacji opisujagcej przedmiot zamdwienia oraz
odpowiednie licencje; podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydadzg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamodwienia, tj. beda réznity sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub bedg budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,
Zamawiajgcy zazagda od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnieni, w tym ztozenia
dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy oceni te wyjasnienia w konsultacji
z Wykonawca i moze odrzuci¢ te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz
z dowodami nie uzasadnig podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny
z Wykonawcg, ktérego oferta uzyskata najwyzszg liczbe punktéw, to jest zostata uznana za
najkorzystniejszg, w przypadku gdy cena podana przez Wykonawce przekracza wysokos¢ srodkow
przeznaczanych w budzecie projektu na ustuge objetg niniejszym postepowaniem. W przypadku
nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do odstgpienia od udzielenia zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta jest najkorzystniejsza
i podjecia negocjacji lub wybrania oferty Wykonawcy, ktérego oferta jest kolejng najkorzystniejsza.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania zmian warunkéw zapytania ofertowego w
uzasadnionych przypadkach, a takze jego odwotania oraz zakonczenia postepowania bez wyboru
ofert, w szczegdlnosci w przypadku, gdy wartos¢ oferty przekracza wielko$¢ Srodkéw
przeznaczonych przez Zamawiajgcego na sfinansowanie zamdwienia, a przeprowadzone
negocjacje nie doprowadzity do uzyskania ceny mieszczacej sie w zakresie cenowym
przeznaczonym przez Zamawiajgcego na realizacje zamdwienia.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni kalendarzowych (od dnia uptywu terminu sktadania ofert).

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia innych dziatan wynikajacych
z wymogow realizacji ustug na rzecz projektéw dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, w
tym w szczegdlnosci: umozliwienie Zamawiajgcemu i innym upowaznionym instytucjom wgladu do
dokumentdw zwigzanych z realizacjg ustugi w ramach projektu, w tym dokumentdéw finansowych.
Zamawiajgcy zastrzega, ze dane dotyczace realizacji zadania sg jawne oraz stanowig informacje
publiczng i mogga zosta¢ udostepnione na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 6 wrzes$nia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem powyzszych zasad.

’ 15. Zataczniki do zapytania ofertowego

Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy wraz z oswiadczeniami

Zatacznik nr 2 Wykaz kadry

Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
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Zatacznik nr 4 Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych




